WOJT
Gminy Bartniczka
P0O.0050.40.2018

ZARZADZENIE NR 40/18
WOJTA GMINY BARTNICZKA
z dnia 2 sierpnia 2018 roku.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Bartniczka

Na podstawie art. 22> ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z

2018r. poz. 917 z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzegdu Gminy Bartniczka stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia,

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Pracownikow Urzedu zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu
oraz zalgcznikami, a zalgcznik nr 4 do ponizszego regulaminu, zostanie dotgczony do akt

osobowych pracownika.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i ; Hiebariski
Wiestdw Dje arnsk



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 40/18
Wojta Gminy Bartniczka
z dnia 2 sierpnia 2018 roku..

REGULAMIN
Funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Bartniczka

§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
zwanego dalej ,,monitoringiem™ w otoczeniu budynkéw, znajdujgcych sie w zasobach Gminy
Bartniczka reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze
mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wlasno$¢ Gminy Bartniczka.

§2

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie Gminy Bartniczka jest:

[N I

(5]

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikéw oraz petentéw urzedu,

Zapobieganie dewastacji 1 kradziezy w budynku urzedu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajgca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czynoéw nagannych (bojki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.),

Ograniczenie dostgpu do obiektu dla 0s6b nieuprawnionych i niepozgdanych.

§3
System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegbinoSci kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajgce obraz z kamer i
rejestratordw (rejestrator). Miejscem, w ktérym znajduje si¢ stanowisko jest okreslone w
Zalagczniku nr 1
Urzad Gminy posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu na parterze i
pigtrze) oraz zewngtrzny (w miejscach newralgicznych, obejmujacych obszar wokot
budynku Urzedu Gminy),
Monitoring podlega nadzorowi przez Wojta Gminy Bartniczka.
Obstuge informatyczng systemu sprawuje informatyk, ktory, na podstawie upowaznienia
Wojta Gminy Bartniczka, ma dostep do:
a. bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;
b. urzadzenia rejestrujgcego;
c. zapisdéw z kamer.
Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorOw z monitoringu na terenie
Urzedu sa:
a. Wojt Gminy Bartniczka, a w wypadku, okreslonym w § 5 ust. 2 rowniez osoby
tam wymienione;



b. Sekretarz Gminy Bartniczka,
¢. Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy Bartniczka.

§ 4

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do podgladu na

zywo z kamer ma Wojt Gminy Bartniczka.

Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego.

3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Wojt Gminy Bartniczka.

4. Dane pochodzace =z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

5. Obserwacja i rejestracia W monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z
poszanowaniem godnosci czlowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposéb, ktéry
dyskryminuje obserwowane osoby w szczegélnosci ze wzgledu na pleé, rase,
przynaleznos¢ etniczng, poglady czy wyznanie.

6. Rejestracji kamer nie podlegaja obszary, w ktorych nie jest wykonywana praca ftj.
pomieszczenia socjalne, palarnie, szatnie, stotowki, toalety.

7. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie diuzej, niz 14 dni, a nastepnie sa
kasowane automatycznie.

8. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu, stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

o

e

Wejscie do pomieszezenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Wojta, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci
upowaznionego pracownika ktory sprawuje obstuge informatyczna nad systemem.

§5
1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjnej.
2. Udostgpnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji,
sgdom 1 prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, a
pozostalym podmiotom - w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego w
udostepnieniu. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Woéjta Gminy Bartniczka
lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza Gminy lub Informatyka.
3. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku, jest
przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych na budynku Urzedu, szczegélnie przy
wszystkich wejsciach do budynku.
4. Dane zapisane na noéniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
5. Wzér wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowi zatacznik nr 2 i 3 do
niniejszego regulaminu.



6. W wypadkach nie cierpigcych zwloki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zglasza wniosek
ustnie Wojtowi Gminy Bartniczka lub j'ednej z 0sOb wymienionych w §3 ust. 4 1 5, a
nastepnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.

7 Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Urzedy Gminy Bartniczka.”, prowadzonym przez osobe wskazang w
§ 3 ust. 4 ninigjszego regulaminu, ktorego wzér stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

§6

W miarg potrzeb, a takze mozliwo$ci elementy systemu monitoringu bedg udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Wojta Gminy Bartniczka.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Bartniczka

Wykaz miejsc w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu:
1. Jedna kamera zewngtrzna przed wejsciem do budynku oraz dwie kamery zewnatrz
budynku tj. jedna z boku budynku urzedu i z tyhu budynku.
Na parterze wewnatrz budynku dwie kamery monitorujgce wejécie do wszystkich
pomieszczen na parterze budynku urzedu.
3. Na pigtrze wewnatrz budynku dwie kamery monitorujace wejscie do wszystkich
pomieszczen na parterze budynku urzedu.
4. Jedna kamera wewnatrz budynku monitorujaca wejscie do pomieszczehn Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej.
5. Migjsce rejestracji obrazu z monitoringu - biuro Wéjta Gminy na parterze.
6. Migjsce przechowywania danych — biuro Wojta Gminy na parterze.
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Bartniczka

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urz¢du Gminy Bartniczka

Miejscowos¢, dnia ..o

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z pro$ba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

Podpis i piecze¢ wnioskodawcy



Zaltgcznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Bartniczka

Oswiadezenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
Urzagd Gminy Bartniczka, z monitoringu wizyjnego jest dochodzenic przystugujacych mi
praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

O$wiadczam, rowniez ze zapoznalem/am si¢ z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Data Podpis



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Bartniczka

Bartniczka, dnia......................

(imie i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr 40/2018 Wojta Gminy Bartniczka z
dnia 2 sierpnia 2018 roku. w sprawie funkcjonowania, obstugi i eksploatacii monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Bartniczka oraz obszarze miejscowosci Bartniczka,
zawierajgcym ,Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji urzadzen monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Bartniczka.

(data i podpis pracownika skiadajgcego o$wiadczenie)
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